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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 14/2022

En cumplimiento a lo establecido en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de
Operacion del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura
Y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2022, asi como en el Anexo lil Lineamientos Técnicos Especificos
para la Operacién de los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades
Fitozoosanitarias, Camparias Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesqueraq,
el Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, emite la CONVOCATORIA PUBLICA Y
ABIERTA No. 14/2022, dirigida a todos los interesados en ocupar el puesto de AUXILIAR DE
ADMINISTRATIVO, de acuerdo a lo siguiente:

Denominacién de la - - .
——- Auxiliar administrativo
NuGmero de vacantes 1
Salario bruto mensual $12,500.00 (doce mil, quinientos pesos 00/100 m.n.)
Adscripcién Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa
Ubicacién Culiacan, Sinaloa
Contrato de trabajo sujeto a prueba por tres meses y
Tipo de contrato y posteriormente un contrato de trabajo por tiempo
régimen indeterminado, bajo el régimen de sueldos, conforme a lo
dispuesto en la Ley Federal del Trabajo.

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos técnicos especificos para la operacién de los
componentes de Vigilancia epidemiolégica de plagas y enfermedades fitozoosanitarias,
Inspeccion de plagas y enfermedades fitozoosanitarias; Campafas fitozoosanitarias e inocuidad
agroalimentaria, acuicola y pesquera” a continuacién se describen las funciones del puesto:

1. Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia Ejecutora.

2. Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las Instancias Ejecutoras.

3. Participar en la elaboracién y seguimiento financiero de los Programas de Trabajo.

4. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada Instancia
Ejecutora, para cada uno de los Programas de Trabajo por aportante.

5. Integrar la informacién para la elaboracién de los informes mensuales y trimestrales

fisicos y financieros.

6. Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrativo de la Instancia
Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos.

7. Ingresar oportunamente la informacion financiera en los sistemas informaticos que se
disponga.

8. Participar en eventos de capacitacién organizados por el SENASICA y otras instituciones
del sector, en la cual se deberd aprobar la evaluacién correspondiente.

Perfil del puesto:

e Escolaridad

Nivel de estudio: Profesional o técnico en el drea de competencia

Grado de avance: | Titulado

Licenciatura en Economia, Contaduria o Administracién de Empresas,
Ingenieko Agrénomo con especialidad en Administracién Agricola o
Economia Agricola o Técnico en Contaduria o Administracion.

—

Area de estudio:
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e Experiencia laboral y otros

— Contar con experiencia demostrable de seis meses en el drea de competencia.

— Saber conducir y contar con licencia de manejo vigente.

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados con el

area de trabajo.

= Paqueteria Microsoft Office (Word, Excel y Power Point) e internet.

= No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del Gobierno Federal, Estatal o
Municipal u otra institucién Gubernamental y no Gubernamental, una vez gque se notifique
de su aceptacién en la Instancia Ejecutora, que interfiera con el cumplimiento de sus
funciones y horario establecido.

— Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, Normas Oficiales
Mexicanas y otros instrumentos que se dispongan para el desempefio de sus funciones.

Bases de participacién:
o Requisitos de participacién:

— Podran participar las personas que retinan los requisitos de escolaridad y experiencia laboral
previstos en el perfil para el puesto.

— Adicionalmente se debera cumplir lo siguiente:
 Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condicién

migratoria permita la funcién a desarrollar.
* No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito doloso.

— Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio publico.

— La duracién en el puesto estara sujeta a las evaluaciones de desempefio y contrato que el
Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Sinaloa, establezca o hasta que el ganador del puesto
lo decida conforme a sus intereses.

— No podran participar las personas que estén inhabilitadas de sus funciones por la Secretaria
de la Funcién Pudblica o hayan sido dadas de baja de otro Organismo Auxiliar (OA) por su
comportamiento inadecuado o que haya iniciado, concluido o no, un procedimiento de
demanda en cualquier otro OA.

¢ Documentacién requerida:

Los aspirantes deberdn presentar copia simple y original legible o copia certificada, para su
cotejo, de los documentos siguientes:

~ Acta de nacimiento legible, sin tachaduras ni enmendaduras.

- Documento que acredite su Ultimo grado de estudios.

— Solicitud de trabajo con fotografia reciente.

= Curriculum vitae actualizado.

- Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral de periodos
laborados.

- Documentacién comprobatoria de capacitacién en las areas de conocimiento (cursos,
diplomados, ponencias, entre otras).

— Licencia de manejo vigente.

— Comprobante de domicilio actual.

— Copia de credencial IFE o INE.

— Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
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Carta de no antecedentes penales reciente, con no mas de tres meses de haber sido
expedida por la Procuraduria de Justicia Estatal de la entidad en donde se encuentre
actualmente su domicilio. En caso de no contar con ella al momento de la entrega de la
documentacion, sera suficiente con la solicitud formal realizada ante Ia autoridad (taléon de
pago o comprobante de tramite) y en caso de resultar ganador habra de entregarla en un
plazo que no exceda de treinta dias naturales contados a partir del dia siguiente a la emision
del dictamen del candidato ganador.

— Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica de no haber sido inhabilitado del servicio
publico federal. En caso de resultar ganador habra de entregar la citada carta en un plazo
que no exceda de treinta dias naturales contados a partir del dia siguiente a la emisién del
dictamen del candidato ganador. Puede tramitarse en la siguiente liga:
https://www.gob.mx/sfp/acciones-y-programas/como-obtener-una-constancia-de-
inhabilitacion-de-no-inhabilitacion-de-sancion-o-de-no-existencia-de-sancion

Documentacién complementaria

Presentar copia simple y original legible o copia certificada, para su cotejo, en caso de que los
candidatos cuenten con la documentacién siguiente (la cual no es un requisito indispensable):

— Certificacion en competencia laboral o en habilidades profesionales distintas a las
consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave de certificacién y ser vigentes.

— Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionados a su campo de experiencia.

— Constancia que acredite a la o el candidato como presidente o presidenta, vicepresidente o
vicepresidenta o miembro fundador o fundado a de asociaciones u organizaciones no
gubernamentales, tales como Cientificas, de Investigacién, Gremiales, Estudiantiles o de
Profesionistas. '

— Graduacién con Honores o con distincion.

— Reconocimiento o premios.

— Patentes a nombre de la o el candidato.

— Derechos de autor a nombre de la o el candidato.

Registro de aspirantes:

Los interesados podrén registrarse en un horario de 9:00 a 14:00 horas, a partir de la emisién de
la presente convocatoria y hasta el dia lunes 17 de octubre del 2022., con la documentacién
completa antes mencionada, en las oficinas del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado
de Sinaloa, ubicadas en la Av. Luis Gonzéalez Obregdn 2874, colonia Bachigualato, C.P. 80140,
Culiacan, Sin.

Asimismo, podran registrarse enviando un correo: ana.castro@cesavesin.org.mx, la
documentacién requerida en una carpeta comprimida en archivo PDF, misma que el
interesado deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacién de la evaluacion técnica.

Aplicacién de la evaluacion técnica:
Se realizara el dia viernes 21 de octubre del 2022, a las 12:00 horas, en la sala de capacitacién

del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, ubicada en la Av. Luis Gonzalez
Obregdn 2874, colonia Bachigualato, C.P. 80140, Culiacén, Sin.

J
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La formulacién y evaluacién del examen de conocimientos estara a cargo del Comité Estatal
de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa.

Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo a mas tardar el dia miércoles 25 de octubre del afio en curso. Para esta
etapa se convocaran a las y los aspirantes que hayan obtenido la calificacién minima
aprobatoria en la evaluacién técnica, de 8.0 en la escala de 10 y que cumplan en su totalidad
con los requisitos de perfil del puesto y con la documentacién requerida.

La entrevista estara a cargo por el Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa y la
Representacion Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del SENASICA
en Sinaloa; quienes elegiran al candidato apto a ocupar el puesto en concurso.

Determinacion del aspirante ganador:

Para seleccionar al candidato a ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo en el Comité Estatal
de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, se considerard el porcentaje obtenido de la
sumatoria de la evaluacién técnica, formacién profesional, la experiencia profesional y
entrevista, conforme a los siguientes criterios:

Puestc Evaluacién Formacioén Experiencia Entrevista | Total
Técnica (%) | Profesional (%) | Profesional (%) (%) (%)
Auxiliar
administrativo 55 10 15 20 100

I. La calificacion minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de 8.0 en escala de
Oalio.
Il. La calificacion minima aprobatoria global es de 80 en escala de 0 a 100.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, notificara el resultado final del
concurso a la Unidad Responsable y a los aspirantes a mas tardar el dia viernes 27 de octubre
del presente aifio via correo electrénico y al aspirante seleccionado se le informara que debera
presentarse a laborar a partir del dia 1 de noviembre del 2022.

La relacién laboral generada entre el aspirante que resulte ganador y el Comité Estatal de
Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, en su calidad de persona moral de derecho privado, es
responsabilidad Unica y exclusivamente del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de
Sinaloa, a cargo de su patrimonio, por lo gue no existird ningdn nexo laboral con el SENASICA
o con la SADER.

Declaracién del concurso desierto:

El concurso podra declararse desierto cuando se presenten los supuestos siguientes:

No se registre ningln aspirante al concurso;

Cuando ningun aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria;

Los aspirantes no se presenten al examen y/o entrevista; y,

No haya aspirantes que obtengan la calificacién minima aprobatoria en la evaluacion
técnica o no sean seleccionados en la etapa de entrevista.

pooo

En caso de declararse desierto el concurso, se procederé a emitir una nueva convocatoria en

un plazo no mayor a 10 dias habiles.
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e Temario:
1. Fundamento legal.

11. Ley Federal de Sanidad Vegetal.
1.1.1.  Definiciones.
11.2. Proteccién Fitosanitaria.
11.3. Dispositivo nacional de emergencia de Sanidad Vegetal.
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/117_261217.pdf

12. ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretarfa de Agricultura y Desarrollo Rural,
para el ejercicio 2022.

12.1. Componente de Campafas Fitozoosanitarias.

12.2. Procedimiento operativo.

12.3. De la contratacién y adquisiciones.

1.2.4. De los viaticos.

1.2.5. Inventarios.

1.2.6. Funciones del personal de las instancias ejecutoras.
https://www.gob.mx/senasica/documentos/acuerdo-por-el-que-se-dan-a-conocer-las-
reglas-de-operacion-del-programa-de-sanidad-e-inocuidad-
agroalimentaria?state=published

2. Sistema de captura de informacién del SENASICA.
e Sistema Informatico de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria (SISIA)

http://www.sicafi.gob.mx:81/SICAFI/

Para mayores informes comunicarse a los niimeros de teléfono: 667 760 14 76 6 667 500 20 50, de
la Representacién Estatal Fitozoosanitaria y de inocuidad Agropecuaria y Acuicola del Senasica
en Sinaloa, y del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Sinaloa, respectivamente, asi mismo, podra
acudir la oficina dicha Representacién, ubicadas en calle Ramdn Lépez Velarde, entre calzada
aeropuerto y vias del ferrocarril, colonia Bachigualato, C.P. 80140, Culiacédn, Sin, o del Comité
Estatal referido, sita en Av. Luis Gonzdlez Obregdén No. 2874, Col. Bachigualato, C.P. 80140,
Culiacan, Sin.

Culiacan, Sinaloa., a 03 de octubre del 2022

ATENTAMENTE

DEL COMITE ESTATAL DE
ESTADO DE SINALOA

EL PRESID
SANIDAD VEGETA

ING. ABRAHAM BELLO ESQUIVEL
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