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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 17/2022

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operaciéon del
Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural para el ejercicio 2022; publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de
diciembre de 2021, asi como el Anexo lll. “Lineamientos técnicos especificos para la
operacion de los componentes de Vigilancia epidemioldgica de plagas y enfermedades
fitozoosanitarias, Inspeccién de plagas y enfermedades fitozoosanitarias; Campafias
fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera” de dicho ACUERDO, el
Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, emite la CONVOCATORIA
PUBLICA Y ABIERTA No. 17/2022, dirigida a todos los interesados en ocupar el puesto de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de acuerdo a lo siguiente:

1" CONVOCATORIA

Denominacién de Ila

vacante Auxiliar Administrativo

Numero de vacantes 1

Salario bruto mensual | $11,500.00 (once mil quinientos pesos 00/100 m.n.)

Adscripcion Laboratorio Regional de Inocuidad Alimentaria (LARIA)
Ubicacién o Sede Culiacan, Sinaloa

T!p? tde montrate y Sueldos asimilados

régimen

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos técnicos especificos para la operaciéon de
los componentes de Vigilancia epidemiolégica de plagas y enfermedades
fitozoosanitarias, Inspeccion de plagas y enfermedades fitozoosanitarias; Campanas
fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera” a continuacion se
describen las funciones del puesto:

I.  Realizar las actividades de adquisicién de bienes y/o servicios, de acuerdo con lo
asignado por su jefe inmediato;
Il.  Mantener Actualizados los inventarios y resguardos de los bienes asignados del
laboratorio;
lll.  Participar en la elaboracion y seguimiento financiero de los Programas de Trabajo.
V. Participar en la elaboracién y seguimiento de los informes fisico financieros
mensuales y trimestrales del Programas de Trabajo;
V. Desarrollar las actividades que disponga el Profesional Administrativo del
Laboratorio en materia de seguimiento de recursos.
VI.  Participar como apoyo en actividades dispuestas al cumplimiento del Programa de
Trabajo y del Sistema de Gestidén de Calidad del laboratorio.
VIl. Controlar las entradas y salidas del almacén de reactivos y materiales, asi como

mantenerlo en orden.
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VIIL.

Participar en eventos de capacitacion en los cuales debera aprobar la evaluacién
correspondiente.

Perfil del puesto:

Escolaridad

Nivel de estudio: Profesional o técnico en el drea de competencia.

Grado de avance: Titulado

Licenciatura en Economia, Contaduria o en Administracion de

Area de estudio: Empresas, Quimico con especialidad en Administracién o

Técnico en contaduria o en ciencias administrativas.

Experiencia laboral y otros

Contar con experiencia demostrable de al menos seis meses en el drea de
competencia.

Saber conducir y contar con licencia de manejo vigente.

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos
relacionados con el drea de trabajo.

Manejo de herramientas computacionales: uso de paqueteria Microsoft Office
(Word, Excel y Power Point) e internet.

Conocer las leyes, reglamento, manuales, criterios, lineamientos, Normas Oficiales
Mexicanas y otros instrumentos que se dispongan para el desempefio de sus
funciones.

Adaptacion al cambio.

Actitud de servicio, propositivo y trabajo en equipo.

No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del Gobierno Federal,
Estatal o Municipal u otra institucién Gubernamental y no Gubernamental, una vez
que se notifique de su aceptacion de la instancia ejecutora, que interfiera con el
cumplimiento de sus funciones y horario establecido.

Bases de participacion

Requisitos de participacion:

Podran participar las personas que relUnan los requisitos de escolaridad vy

experiencia laboral y capacidades previstos en el perfil de puesto vacante.

Adicionalmente se debera cumplir con lo siguiente:

e Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya
condicion migratoria permita la funcién a desarrollar.

e No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito doloso.

Tener aptitud para el desempefo de sus funciones en el servicio publico.

La duracion en el puesto estard sujeta a la continuidad en el Programa y las

evaluaciones del desempeno que el Comité Estatal de Sanidad Vegetal establezca.

No podran participar las personas que estén inhabilitadas de sus funciones por la

secretaria de la Funcidén Publica o hayan sido dadas de baja de otro Organismo

Auxiliar (OA) por un comportamiento inadeguado o gue tengan un proceso
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administrativo en el drea juridica del SENASICA o un procedimiento de demanda en
cualquier otro Organismo Auxiliar (OA).

Documentacidén requerida:

Los aspirantes deberan presentar copia simple y original legible o copia certificada para su

cotejo,

L.
[
1.
V.

V.

VI.
VIL

VIII.

IX.

XI.
XIl.

XHI.

de los siguientes documentos:

Titulo Profesional (la copia deberd ser legible por ambos lados).

Solicitud de empleo con fotografia reciente.

Currriculum vitae actualizado.

Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral
(Constancias laborales, contratos de trabajo, recibos de némina, entre otros).
Documentacion comprobatoria de capacitacidon en las areas de conocimiento
(cursos, diplomados, ponencias, entre otras).

Acta de nacimiento legible, sin tachaduras ni enmendaduras.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Cartilla liberada (solo varones).

Identificacion oficial vigente.

Licencia de manejo vigente.

Comprobante de domicilio actual.

Dos cartas de recomendacion laboral indicando funciones desempefadas vy
temporalidad.

Constancia de la Secretaria de la Funcién Publica de no haber sido inhabilitado
del servicio publico federal. En caso de resultar ganador, habra de entregar la
citada carta en un plazo que no exceda de treinta dias naturales contados a partir
del dia siguiente a la emisién del dictamen del candidato ganador. Puede
tramitarse en la siguiente liga:

https://www.gob.mx/sfp/acciones-y-programas/como-obtener-una-constancia-de-

inhabilitacion-de-no-inhabilitacion-de-sancion-o-de-no-existencia-de-sancion

Documentaciéon complementaria:

Presentar copia simple legible y original o copia certificada para su cotejo, en caso de que
los candidatos cuenten con la documentacién siguiente (mismas gue no son un requisito
indispensable):

Certificacién en competencia laboral o en habilidades profesionales distintas a las
consideras para el cargo, éstas deberan especificar clave de certificacion y ser
vigentes.

Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionadas a su campo de
experiencia.

Constancias que acredite a la o al candidato como presidente o presidenta,
vicepresidente o vicepresidenta o miembro fundador o fundadora de asociaciones
U organizaciones no gubernamentales, tales como Cientificas, de Investigacion,
Gremiales, Estudiantiles o de Profesionistas.

Graduaciéon con honores o con distinciéon.

Reconocimiento o premios.

Patentes a nombre de la o el candidato.

Derechos de autor a nombre de la o el candidatg.
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Registro de aspirantes:

Los interesados podran registrarse presentando todos los requisitos en un horario de 9:00
a14:00 hrs, a partir de la emision de la presente convocatoria y hasta el dia 09 de diciembre
de 2022, con la documentacién completa antes mencionada, en las oficinas del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, ubicadas en la Av. Luis Gonzalez Obregén
2874, Colonia Bachigualato, Culiacén, Sinaloa, C.P. 80140.

Asi mismo podran registrarse enviando al correo ana.castro@cesavesin.org.mx, la
documentacion requerida en una carpeta comprimida en archivo PDF, misma que el
interesado debera entregar fisicamente el dia de la aplicacion de la evaluacién técnica.

Aplicacioén de lIa evaluacién técnica:

Se realizara el dia 14 de diciembre de 2022, a las 12:00 horas en la sala de capacitacion del
Comite Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, ubicada en la Av. Luis Gonzalez
Obregdn 2874, Colonia Bachigualato, Culiacan, Sinaloa, C.P. 80140.

La formulacion y evaluacién del examen de conocimientos y la calificacién estara a cargo
del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa.

Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo a mas tardar el dia 16 de diciembre de 2022 del afio en curso. Para esta
etapa se convocara a las o los aspirantes que hayan obtenido la calificacion minima
aprobatoria en la evaluacion técnica y que cumplan en su totalidad con los requisitos del
perfil del puesto y la documentacion requerida.

La entrevista a los aspirantes convocados estard a cargo del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal del Estado de Sinaloa y por la Representacién Estatal Fitozoosanitaria y de
Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del SENASICA en Sinaloa, quienes elegiran al candidato
apto para ocupar el puesto en concurso.

Determinacioén del aspirante ganador:

Para seleccionar al candidato a ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo en el
Laboratorio Regional de Inocuidad Alimentaria (LARIA), se considerard el porcentaje
obtenido de la sumatoria de la evaluacién técnica, formacién profesional, la experiencia
profesional y entrevista, conforme a los siguientes criterios:

Evaluacion Formacion Experiencia . o Total
p Entrevista (%
Técnica (%) Profesional (%) Profesional (%) n (%) (%)
55 10 15 20 100
Pagina4de 6

X A A




I. - La calificacion minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de 8.0 en
escala de 0 a 10.

Il.  La calificacion minima aprobatoria global es de 80 en escala de 0 a 100.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, notificara el resultado final del
concurso a la Unidad Responsable y a los aspirantes a mas tardar el dia 19 de diciembre
del 2022 via correo electrénico y al aspirante seleccionado se le informaréd que debera
presentarse a laborar a partir del dia 20 de diciembre del 2022.

La relacion laboral generada entre el aspirante que resulte ganador y el Comité Estatal de
Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, en su calidad de persona moral de derecho privado,
es responsabilidad Unica y exclusiva del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Estado de
Sinaloa a cargo de su patrimonio, por lo que no existira ningdn nexo laboral con el
SENASICA o con la SADER.

Declaracion del concurso desierto:

El concurso podra declararse desierto cuando se presenten los supuestos siguientes:

No se registre ningun aspirante al concurso

Cuando ningun aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria

Los aspirantes no se presenten al examen y/o entrevista; y,

Ningun aspirante haya obtenido la calificacion minima aprobatoria en la evaluacién
técnica o no sean seleccionados en la etapa de entrevista.

0o oo

En caso de declararse desierto el concurso, se procedera a emitir una nueva convocatoria,
en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

Temario:

e ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, para el ejercicio 2022.
https://www.gob.mx/senasica/documentos/acuerdo-por-el-qgue-se-dan-a-conocer-
las-reglas-de-operacion-del-programa-de-sanidad-e-inocuidad-
agroalimentaria?state=published

e Manejoy control de procesos administrativos (Definiciones),

e Sistemas de Calidad y Mejora continua (Definiciones).

Etapa Fecha

Publicacion de la Convocatoria 30 de nhoviembre

Inscripcion de los aspirantes y entrega de | 09 de diciembre
expediente curricular (a partir de la publicacion
de la convocatoria)

Calendario Publicacién de la lista de aspirantes que |16 de diciembre
del concurso | cumplieron con los requisitos curriculares y
obtuvieron el derecho a la presentacion del
examen para la evaluacién técnica.  \ |
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Presentacion del examen de conocimientos 14 de diciembre de 2022

Notificacion de los resultados de las |15de enero de 2022
evaluaciones y aspirantes que obtuvieron en
derecho a la entrevista

Entrevista 16 de diciembre de 2022
Notificacion del nombre del candidato ganador | 19 de diciembre de 2022
Inicio de labores del candidato ganador 20 de diciembre de 2022

Para mayores informes comunicarse al nUmero telefénico (667) 760 14 76, de la
Representacion Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del
SENASICA en Sinaloa, o al nUmero 667 500 20 50 del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del
Estado de Sinaloa, asi mismo, podra acudir a la oficina de dicha Representacién, ubicada en
Calle Ramodn Lépez Velarde, entre calzada aeropuerto y vias del ferrocarril, colonia
Bachigualato C.P. 80140, Culiacén, Sinaloa o podra acudir a la oficina del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal del Estado de Sinaloa, sita en Av. Luis Gonzalez Obregdn 2874, Bachigualato,
C.P. 80140, Culiacan, Sinaloa.

Culiacan, Sinaloa a 30 de noviembre de 2022.

ATENTAMENTE

EL PRESIDENTE DEL COMITE ESTATAL DE
TAL DEL ESTADO DE SINALOA

;
ING. ABRAHAM BELLO ESQUIVEL
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